Pakalpojuma apraksta forma

	Pakalpojuma Nr.
	AID-5

	1. Pakalpojuma nosaukums
	Skolēnu nodarbinātība skolēnu vasaras brīvlaikā


	2. Pakalpojuma apraksts
	Mārupes novada pašvaldība organizē skolēnu nodarbinātības pasākumus vasaras brīvlaikā no 1. jūnija līdz 31. augustam
Mārupes pašvaldībā, bērniem un pusaudžiem vecumā no 13 (pilni 13 gadi, stājoties darbā) līdz 19 gadiem, kuri mācās pašvaldības vispārējās izglītības vai profesionālās izglītības iestādēs un kuru dzīves vieta ir deklarēta Mārupes pašvaldības teritorijā. Paredzētās darba vietas – Mārupes novada pašvaldības iestādēs palīgstrādnieka jomā (vecumā no 13 līdz 18 gadiem) un strādājot par pirmsskolas izglītības iestāžu audzinātāju palīgiem (vecumā no 15 līdz 19 gadiem). 


	3. Pakalpojuma saņemšanai nepieciešamie dokumenti
	Piesakoties darbā potenciālie darbinieki iesniedz:
· Iesniegumu (elektroniski)
· Apliecinājumu no vecākiem vai likumīgajiem aizbildņiem, ja jaunietis ir jaunāks par 18 gadiem
· CV un motivācijas vēstuli
· Ārsta izziņu par veselības stāvokli vai Medicīnisko grāmatiņu (pirmsskolas izglītības iestādes audzinātājas palīgam) pirms darba uzsākšanas
· Valsts ieņēmumu dienestā jānokārto elektroniskā nodokļu grāmatiņa

	4. Saņemšanas kārtība (klienta ceļš soli pa solim)
	Mārupes novada pašvaldība aprīļa mēneša beigās
izsludina konkursu uz vakantajām darba vietām, kurām pretendenti piesakās, aizpildot elektronisko pieteikuma anketu pašvaldības tīmekļa vietnē www.marupe.lv. Pēc saņemto pieteikumu apstrādes Mārupes novada Izglītības, kultūras un sporta pārvalde elektroniski sazinās ar potenciālajiem darba ņēmējiem par apstiprināto darba vietu. Pēc saņemtā apstiprinājuma potenciālais darba ņēmējs ar pakalpojuma saņemšanai nepieciešamajiem dokumentiem vēršas pie Mārupes novada personāla lietu pārzines darba līguma noslēgšanai.  

	5. Pakalpojuma pieprasīšanas veids
	Elektroniski aizpildot pieteikuma anketu www.marupe.lv  

	6. Pakalpojuma saņemšanas veids
	Telefoniski vai elektroniski – saņemot apstiprinājumu par piešķirto darba vietu.
Klātienē - noslēdzot darba līgumu ar Mārupes novada pašvaldību un noklausās darba drošības instruktāžu .

	7. Atbildes/Pakalpojuma sniegšanas termiņš
	~ 20 darba dienu laikā

	8. Pakalpojuma maksa, rekvizīti
	Bezmaksas

	9. Kontaktinformācija un pakalpojuma saņemšanas vieta
	Klātiene:
Mārupes novada Izglītības, kultūras un sporta pārvalde,
Konrāda iela 5, Mārupe, Mārupes nov., LV – 2167

Mārupes novada pašvaldība
Daugavas iela 29, Mārupe , Mārupes nov., LV – 2167

E-pasts:
elina.kremere@marupe.lv 

Telefons:
22022054


	10. Normatīvie akti, kas regulē pakalpojuma sniegšanu
	Mārupes novada pašvaldības domes 2023. gada 29.marta lēmumu Nr. 19 “Kārtība, kādā Mārupes novada pašvaldība organizē izglītojamo nodarbinātības pasākumus vasaras brīvlaikā”  

	11. Dokumentu veidlapas pakalpojuma sniegšanai
	

	12. Administratīvais process
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,
(deklarētās vai faktiskās dzīvesvietas adrese)

piedalās Mārupes pašvaldības organizētajā jauniešu vasaras nodarbinātībā vasaras brīvlaikā un tiek pieņemts(-ta) darbā pie Mārupes novada Domes par Teritorijas labiekārtošanas un

(darba devēja nosaukums)	(amata nosaukums)

uzkopšanas darbu palīgstrādnieku (-ci).
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,
(deklarētās vai faktiskās dzīvesvietas adrese)

piedalās Mārupes pašvaldības organizētajā jauniešu vasaras nodarbinātībā vasaras brīvlaikā un tiek pieņemts(-ta) darbā pie Mārupes novada Domes par Pirmsskolas izglītības iestādes

(darba devēja nosaukums)	(amata nosaukums)

audzinātājas palīdzi (-gu).
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